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Uvodni ustanoveni

11

tento vnitini pfedpis upravuje podminky pouzivani financniho pfispévku, pridéleného na organizaci
a zajisténi predmétovych a sportovnich soutéZi, vyhlasenych MSMT, které z povéfeni
Moravskoslezského kraje zajistuje SVC Juventus, Karvina, pFispévkova organizace (dale jen ,SVC“
nebo téZ jen ,,zaméstnavatel”).

Plsobnost vnitiniho predpisu

2.1 | tento vnitini pfedpis se vztahuje na zaméstnance, ktefi jsou v pracovnépravnich vztazich s SVC
nebo maji sjednanou dohodu o provedeni prace, pfipadné dohodu o pracovni ¢innosti (dale jen
»garant”).

2.2 tato smérnice se vztahuje na okresy Moravskoslezského kraje

Povinnosti garanta

3.1 zajistit prlibéh a realizaci soutéze (organizacni tym, prostory, ceny, materidlni zajisténi ...)
39 predlozit nebo zaslat v elektronické podobé propozice dle vzoru v ptiloze této smérnice, jim
' garantované soutéze, nejpozdéji 1 mésic pred a vysledkové listiny do 5 kalenddarnich dnd po konani

dané soutézZe na adresu sport@juventus.cz
Propozice po schvaleni (podpis SVC) budou v podobé pdf do 2 pracovnich dnl zaslany zpét
garantovi, ktery zajisti jejich ndsledné rozeslani dle vlastniho adresare.

33 zajistit doruceni propozic vyssiho kola soutéZe postupujici Skole

3.4 predlozit kompletni uUcetni doklady k vyucétovani soutéze (viz bod 4.3 této smérnice) viadném
terminu (tj. ihned, nejpozdéji viak do 5 kalendarnich dnli po ukonceni dané soutéze).
Moznost osobni konzultace po dohodé nebo odeslat na adresu:
SVC Juventus, Karvina
U Bazantnice 1794/1
735 06 Karvina-Nové Meésto
tel.: 596 311 530, 596 311 064

3.5 sepsat radné dohody o provedeni prace nejpozdéji vden konani soutéze a dorucit je ihned,
nejpozdéji viak do 5 kalendarnich dnG po ukonleni souté’e na SVC, véetné vyplatni listiny
poskytnutych zaloh (viz pfiloha €. 2). Je nezbytné tyto dohody a vyplatni listiny poskytnutych zaloh
odeslat v mésici konani soutéZe, aby mohly byt véas zpracovany mzdy a provedeny povinné
odvody.

3.6 zaslat predavaci protokoly cen za umisténi v soutézi, které budou souhlasit s poctem Zzaku
zUcastnéné skoly a predloZenymi Gcetnimi doklady o zakoupeni cen

3.7 fadné vyplnéné a podepsané dohody o provedeni prdce — viz odstavec 5.9 této smérnice (dohody

o provedeni prace mohou byt sjednany u jednoho zaméstnavatele v maximalnim rozsahu 300
hodin ro¢né viz § 75 zakona €. 262/2006 Sb. zakonik prace v platném znéni)

Povinnosti SVC Juventus, Karvina

41 poskytnout garantovi finanéni zalohu na zajisténi soutéze na zakladé schvaleného rozpoctu, ucinné
dohody o provedeni prace a ,Zadanky“ o poskytnuti této zalohy
4.2 radné, v prislusném uctovacim obdobi zuctovat poskytnuté Ucetni doklady spojené se zajisténim

soutéze
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4.3 poskytnout veskeré doklady spojené se zajisténim soutéze k nahlédnuti garantovi a zfizovateli

4.4, | vyplatit odmény garantim a Cinovniklim, se kterymi byla sjednana dohoda o provedeni prace
v fadném a smluveném terminu

4.5 v fadném terminu predloZit ucetni doklady, nutnou administrativu a komplexné zuctovany
poskytnuty finanéni prispévek Moravskoslezskému kraji

4.6 zajistit zverejnéni propozic dorucenych od garanta dané soutéZe nejpozdéji 1 mésic pred

a zverejnéni vysledkovych listin 10 dni po konani dané soutéZze na www.juventus.cz

Cerpani a vytctovani finanénich prostredkd na zajisténi soutézi

5.1

financni prostfedky na zajisténi soutézi mohou byt pouZity vyhradné na zajisténi okresnich
a krajskych soutézi typu A a B, vyhlagenych MSMT. Tyto soutéZe jsou na dany $kolni rok vyhlaseny
MSMT. Cerpani prostiedkl se fidi vyhlaskou MSMT €. 55/2005 Sb. ze dne 28. ledna 2005 a touto
smeérnici.

5.2

financni prostfedky jsou pfidéleny garantovi na zdkladé schvdleného rozpoctu dané soutéze
a dohodé se zadavatelem (SVC) zalohové pred konanim soutéze, neni-li toto dohodnuto jinak.

V ptipadé poskytnuti zalohy bude s garantem sjednana dohoda o hmotné odpovédnosti.

Rozpocet soutézi je vidy konzultovdn s garanty soutézi na zac¢atku kalendarniho roku a upraven po
pridéleni finanéniho prispévku ze strany ziizovatele SVC.

5.3

Hotovostni Uhrada nakladu a jeji nutné nalezitosti

5.3.1 | Garant predlozi prvotni Ucetni doklady ihned po vyhodnoceni soutéze, nejpozdéji viak do
5 kalendarnich dnd po ukonceni soutéZe. Na ucetni doklady odevzdané v pozdéjSim
terminu nebude bran zfetel, nebot by byla poru$ena smérnice teditele SVC o obé&hu
Ucetnich doklad(.

5.3.1.1 | prvotni doklady k vyuctovani — paragony se vsemi naleZitostmi, jizdenky
(v pripadé zpatecni jizdenky — fotokopie). Na pfijmovych dokladech musi byt
uveden jako platce SVC Juventus.

5.3.1.2 | soupisky ucastnikl (viz ptiloha €. 6)

Soupisky musi byt odevzdany v origindlnim vyhotoveni, fadné vyplnéné,
potvrzené vysilajici organizaci a garantem soutéze.

5.3.1.3 | fadné vyplnéné a podepsané soupisky vyplacenych zaloh na odmény pro rozhodci,
¢leny jednotlivych predmétovych komisi a jinych ¢inovnik( soutéze (viz pfil. €. 2)

54

Bezhotovostni tihrada nakladu a jeji nutné nalezitosti

5.4.1 | fakturace je vyuzita v pfipadé poskytnuti prondjmu stadionu, télocvi¢ny Ci jinych prostor pro
realizaci soutéZze nebo dodani materidlu, odmén pro soutézici a pitného rezimu pro soutézici
na atletickych soutézich a prespolnim béhu.

5.4.1.1 | faktury za poskytnuté sluzby a nakup zboZi musi byt vystaveny na odbératele:
SVC Juventus, Karvina

U Bazantnice 1794/1

735 06 Karvina-Nové Mésto

IC: 08385891
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¢.0: 123-1094470277/0100, KB Karvina
Objednavku vidy vystavuje SVC po dohodé s garantem 1 tyden pied nakupem.

5.4.1.2 | fakturovany material musi byt fadné rozepsan (pocet ks, cena za jed., ...)

5.4.1.3 | fakturované sluzby musi byt fadné rozepsany (datum konani, ¢astka za jed., pocCet
rozhodcich...)

5.4.2

refakturace je vyuZita v pripadé zajisSténi spolecné prepravy ucastnikll na misto konani
soutéZe (je-li tato preprava ekonomicky vyhodnéjsi) a zajistuje ji vysilajici organizace (ZS,
sS...)

5.4.2.1 | k refakturaci musi byt doloZeny fotokopie prvotnich dokladl (faktury, Gctenky...),
bude specifikovan nazev soutéze, termin a misto soutéze.

5.4.2.2 | objednavku vystavuje vysilajici organizace (ZS, SS...).

5.4.3

vesSkeré fakturace i refakturace musi byt doruc¢eny minimalné 3 dny pred dobou splatnosti
na adresu SVC, jinak nemohou byt uhrazeny.

54.4

prehled ¢erpaného financniho prispévku musi byt shrnut v tabulce (viz pfiloha €. 1). VSechny
udaje na tomto formulafi musi souhlasit s doloZzenymi ucetnimi doklady.

5.5

Stravovani

551

v pfipadé zajisténi pitného rezimu na atletickych soutézich a prespolnim béhu musi Gcetni
doklady splfiovat veSkeré naleZitosti (ceny za jed., pocet ks, celkem...). Pocet vydanych kusu
musi souhlasit se soupiskami pfilozenymi k dané soutézi.

5.5.2

do vyuctovani se zahrnuji i pripadné vydaje spojené se zasedanim fidicich organt soutézi.
Tyto vydaje jsou zauctovany do nakladd soutéZe a musi spliovat veskeré poZzadavky pro
zuctovani.

5.6

Jizdné

5.6.1

organizator poskytuje soutéZicim, porotclim, rozhod¢im a dalSim osobam, které se podileji
na organizaci soutéze uhradu jizdného pfi cesté na akci a zpét v cené jizdného hromadného
dopravniho prostiedku.

5.6.2

ve vyuctovani jsou jizdenky pro cestu na akci oznaceny cisly shodnymi s Cisly uvedenymi na
seznamu ve vyuctovani cestovnich nakladd (viz priloha ¢.4).

Z dolozené hromadné jizdenky musi vyplyvat, za jaky pocet Ucastnikl je hrazena. Datum
musi souhlasit s datem konani soutéze.

5.6.3

organizator mizZe porotclim, rozhod¢im a dalSim osobdam, které se podileji na organizaci
soutéze, povolit pracovni cestu soukromym vozidlem. V tomto pripadé poskytuje nahradu
za poutziti soukromého vozidla ve vysi ceny jizdného hromadného dopravniho prostfedku
§ 157 odst. (2) (dale jen HDP) (zjisténého a pfilozeného vytisku z informacniho systému
IDOS).

5.6.4

v pripadé proplaceni zpatecni jizdenky je nutné pofidit Ffadné citelnou fotokopii a original
ponechat predkladajicimu.

5.6.5

pouziti soukromého vozidla na nezbytné zajisténi soutéze schvaluje ve vyjimecném pfripadé
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vedouci centra Karvina, a to na zakladé ustanoveni § 151 a nasl. zakoniku prace (tato
skute¢nost musi byt vyslovné uvedena v dohodé o provedeni prace). Tyto vydaje jsou
zauctovany do naklad(l soutéZe a musi splfiovat veSkeré pozadavky pro zuctovani. Pro
vyuctovani cestovnich ndhrad je vidy pouzit § 157 odst. (2), tj., ve vySi HDP.
5.6.6 | jiné poutziti vlastniho silnicniho motorového vozidla pro ucely zabezpecleni soutézi
a prehlidek neni mozné.
5.7 Material
5.7.1 | materidl nakoupeny organizdtorem se musi vztahovat pouze k dané soutéZi a musi byt
predloZen fadny ucetni doklad.
5.7.2 | nesmi byt zakoupen dlouhodobé pouZivany majetek a material, ktery neni béhem akce
spotfebovan zcela ¢i alespon z velké ¢asti (mice, psaci soupravy apod.).
Vyjimkou jsou materialy potfebné k archivaci a evidenci soutéze.
5.7.3 | z pfehledu nakoupeného materidlu musi byt zifejmé, ktery material byl pouzit jako odména
soutézZicim a ktery jako spotfebni material nezbytny k zajisténi soutéze.
5.8 Odmeény pro ucastniky soutézi
5.8.1 | soutézicim, ktefi se umisti na 1.-3. misté, nalezi vécny dar nebo knizni poukazka.
5.8.2 | na cenu vécného daru lze pouzit ¢astku maximalné do vyse
5.8.2.1 | okresni kolo:
600 300 K¢ u jednotlivch
1-200 600 K¢ u kolektivl
5.8.2.2 | krajské kolo:
900 400 K¢ u jednotlivch
1-500 800 K¢ u kolektivl
5.8.3 | odménéni ucastnici musi potvrdit predani cen podpisem na preddvacim protokolu (viz
pfiloha €. 5)
5.8.4 | soucet hodnot za 2. a 3. misto nesmi pfesahnout hodnotu ceny za 1. misto
5.9 Odmény pro garanty soutézi
5.9.1 | odména garantovi ndlezi na zakladé realizace soutéZe, kterd je sjedndana dohodou
o provedeni prace.
Podklady k této dohodé jsou zpracovany SVC a garantem dané soutéze.
5.9.2 | rozsah sjednanych hodin je vidy pfizpUsoben typu a naro¢nosti zajisténi soutéze
5.9.3 | dohoda o provedeni prace je splatnd 10. dne nasledujiciho mésice po odevzdani pfislusnych
dokladd (viz pril. €. 3.2) nebo zélohoveé na soutézi.
5.9.4 | dohoda o provedeni prace musi byt vyplnéna se vSemi pozadovanymi udaji, jinak nenabyva
platnosti (funkce, Uroven postupového kola, nazev soutéZe, kategorie, datum a misto
konani, okres)
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5.10 | Odmény pro ¢inovniky soutézi (rozhodci, ¢leny komisi...)

5.10.1 | odména cinovnikovi nalezi na zakladé spoluprace pfi organizaénim zajisténi soutéze.
Podklady k této dohodé jsou zpracovany garantem dané soutéze.

5.10.2 | rozsah sjednanych hodin souhlasi s dobou konani samotné soutéZe a vykonavanim
prislusné ¢innosti

5.10.3 | dohodu o provedeni prace je mozno vyplatit formou zalohy (viz. pfil. ¢. 3.1). Vtomto
pfipadé je nedilnou soucasti soupiska vyplacenych zaloh (viz pfiloha ¢.2) nebo muizZe byt
splatnd hotové 10. dne nasledujiciho mésice po odevzdani pfislusnych doklad( (viz pfil.
¢.3.2)

5.10.4 | dohoda o provedeni prace musi byt vyplnéna se vSemi pozZadovanymi udaji, jinak
nenabyva platnosti (funkce, Uroven postupového kola, nazev soutéze, kategorie, datum
a misto konani, okres)

5.11 | Bezpecnost a ochrana zdravi — pojisténi tcastnikul

5.11.1 | bezpecnost a ochranu zdravi zakd po dobu prepravy na soutéz a ze soutéze zpét zajistuje
vysilajici organizace, pokud se se zakonnym zastupcem Zaka nedohodne jinak.

5.11.2 | v prGbéhu soutézZe zajistuje bezpecnost a ochranu zak( pedagogicky dozor vysilajici skoly
a organizator.

5.11.3 | u soutézi, kde to charakter soutéze vyZzaduje a je to dano organizaénim rfadem, zajistuje
bezpecnost a ochranu zdravi Zaka vysilajici Skola v pIném rozsahu, pokud se se zakonnym
zastupcem Zaka nedohodne jinak.

5.11.4 | vSichni Ucastnici soutéZe jsou po dobu jejiho konani pojisténi proti Urazu a kradezim
vysilajici Skolou. V ptipadé Urazu je nutno sepsat potfebnou dokumentaci ptislusné
vysilajici $koly. V ptipadé kradeZe, poradatel oznami skute¢nost Policii CR, ktera vyda
protokol o provedeném Setfeni oznamovateli.

Finan¢ni zajisSténi soutézi

6.1 | finanéni zajisténi soutéZe je pridéleno SVC z prostfedkd MSK a MSMT.

6.1.1 | financni prostfedky MSK, pridélené na zakladé usneseni Zastupitelstva kraje na pfislusny
kalendafni rok s ucelovym uréenim.

6.1.2 | finanéni prostfedky MSMT, pridélené na zakladé usneseni Rady kraje na piisluiny kalendarni
rok s ic¢elovym uréenim.

Zavérecna ustanoveni

7.1 tato smérnice bude zaslana v elektronické podobé viem garantiim, KR ASSK a MSK. Zarover bude
zvefejnéna na www.juventus.cz v odkaze ,Soutéze MSMT.“

7.2 tato zména smérnice nabyva uUcinnost dnem 1. ledna 2020 a je vydana na dobu neurcitou.

7.3 v pripadé, Ze dojde ke zméndm v prdvni Upravé, které budou mit za nasledek, Ze nékterd
z ustanoveni této smérnice bude tfeba uvést do souladu s pravnimi piedpisy, pak se SVC zavazuje
bez zbytecného odkladu vydat novou smérnici, nebo stavajici smérnici upravit.
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